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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REVISIÓN INTEGRACIÓN MALLAS CURRICULARES 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, FEBRERO 13 del 2025 

 HORA INICIO: 

08:00 

HORA FIN: 

17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Ambiente 203 - Sala de 

juntas coordinadores centro 

de la construccion 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Valle – Centro de la 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Programación de horas instructor 

2. Visita Pedro Antonio Molina  

3. Plan de trabajo  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Jornada de alistamiento inicio de labores contractuales  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Jornada de la mañana: 
 
Se inicia con la socialización a Mario Quiñones, Manuel Buitrón, Erika Ocampo, Lina 
Quintero, Juan Pablo Gonzales, Armando Melendez, Guillermo Gamboa y Sigifredo Castaño 
de los puntos de la agenda a realizar donde se informa el diferente documento entregables 
y la socialización con los profesores homólogos: 
 

1. Programación de horas instructor 

2. Visita Pedro Antonio Molina (Gestión Documental) 

3. Plan de trabajo 

 

 En los cuales se evidencia la realización de los trabajos autónomos en la planeación y 
desarrollo de los diferentes programas impartidos en articulación. 
 
La programación de horas para instructores del SENA y entidades educativas es un tema 
fundamental en el ámbito de la educación técnica y tecnológica en Colombia. Esta 
programación no solo organiza el tiempo de los instructores, sino que también impacta en la 
calidad de la educación que reciben los estudiantes. En este espacio, se abordarán los 
aspectos clave de la programación de horas, su importancia, y algunos ejemplos recientes 
de su aplicación.  
 
En primer lugar, es importante entender qué implica la programación de horas. Esta 
actividad consiste en asignar un horario específico a los instructores para que impartan sus 
clases. La programación debe ser cuidadosa, teniendo en cuenta la disponibilidad de los 
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docentes, el número de estudiantes y las características del currículo. Un buen plan de 
programación permite optimizar el uso de los recursos disponibles y garantizar que los 
estudiantes reciban la formación necesaria en un tiempo adecuado.  
 
La importancia de una correcta programación radica en su impacto directo sobre el proceso 
educativo. Por ejemplo, una programación bien estructurada permite que los instructores 
tengan tiempo suficiente para preparar sus clases, lo cual se traduce en una mejor calidad 
educativa. Además, al evitar conflictos de horario, se facilita la asistencia de los estudiantes 
a las clases, lo que es crucial para su aprendizaje y desarrollo profesional.  
 
En los últimos años, muchas entidades educativas, incluidos los centros del SENA, han 
incorporado herramientas digitales para facilitar la programación de horas. Estas 
herramientas permiten a los coordinadores visualizar y modificar los horarios de manera 
rápida y eficiente. Además, han proporcionado informes que ayudan a realizar ajustes en 
tiempo real, atendiendo así a las necesidades del entorno educativo  
 
Por otro lado, es esencial considerar el bienestar de los instructores al momento de 
programar. Cargas excesivas de horas pueden llevar al agotamiento y afectar la calidad de 
la enseñanza. Por ello, algunas instituciones están implementando horarios flexibles que 
permiten a los instructores equilibrar su vida laboral y personal.  
 
En conclusión, la programación de horas para los instructores del SENA y otras entidades 
educativas es un proceso crítico que requiere atención cuidadosa y planificación eficaz. Una 
buena programación no solo mejora la calidad de la educación, sino que también beneficia 
tanto a los estudiantes como a los instructores. A medida que la educación se adapte a los 
nuevos desafíos, como la digitalización, seguirá siendo fundamental contar con esquemas 
de programación que respondan a estas realidades y garanticen una formación técnica de 
alta calidad. 
 
Dando continuidad los instructores se dirige a la institución pedro Antonio molina, Erika 
Ocampo, Lina Quintero, Juan Pablo Gonzales y Sigifredo Castaño. (Ver Acta compañera 
Erika Ocampo). En la socialización del programa Dibujo Digital de Arquitectura e ingeniería 
sobre la gestión documental de matrícula a aprendices de grado decimo) 
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CONCLUSIONES 

La programación de horas para instructores en el ámbito educativo es esencial para 

garantizar una formación de calidad, optimizando recursos y facilitando el aprendizaje de los 

estudiantes. La implementación de herramientas digitales y la consideración del bienestar 

de los docentes son factores clave que contribuyen a mejorar este proceso en instituciones 

como el SENA. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

1. Programación 

de horas 

instructor 

 

 

 

14/02/2025 

 

Mario Quiñones, 

Manuel Buitrón, Erika 

Ocampo, Lina 

Quintero, Armando 

Melendez, Guillermo 

Gamboa y Sigifredo 

Castaño 

 

 

2. Visita Pedro 

Antonio 

Molina 

(Gestión 

Documental) 

 

 

 

 

13/02/2025 

 

 

 

Erika Ocampo, Lina 

Quintero, Juan Pablo 

Gonzales y Sigifredo 

Castaño 

 

 

3. Plan de 

trabajo 

 

 

 

28/02/2025 

 

Mario Quiñones, 

Manuel Buitrón, Erika 

Ocampo, Lina 

Quintero, Armando 

Melendez, Guillermo 

Gamboa y Sigifredo 

Castaño 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 


